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Word fördjupning 
Underleverantör: Venter PC Utbildning 
 
Kurslängd: 2 dagar 
Kursort: Stockholm 
Kursdatum: 30-31 mars, 30-31 maj 
 
För alla som behöver lära sig de avancerade funktionerna i Word. Du bör ha kunskaper 
motsvarande vår grundkurs för att hänga med och är du osäker kan vi rekommendera vår 1 
dags grund intensivkurs. 

Kursinnehåll: 
• Repetition av grundkurs 

• Dokument och formatmallar 
• Långa dokument 

• Innehållsförteckning 

• Sidnumrering och avsnitt 

• Spalter och avstavning 

• Formulär 

• Autotext och makron 

• Koppla dokument 
• Bilder och textrutor 

• Granska dokument/spåra ändringar 

• Programinställning 
 


