Utbildning

PowerPoint grund
Underleverantor: Venter PC Utbildning

Kurslangd: 2 dagar

Kursort: Stockholm och Malmd

Kursdatum: Stockholm 11-12 april, 19-20 maj
Malmo6 19-20 maj

Var 2 dagars grundkurs vander sig till alla sorhlaila sig att skapa professionella
presentationer med hjalp av PowerPoint. Du lamdlaggrundfunktioner och far mangder av
anvandbara tips.

Kursinnehall:
* Programmets uppbyggnad
» Layouter och teman
* Rita (figurer, linjer etc.)
* Visningslagen
e Utskrifter
» Bildspel och animeringar
» Tabeller och diagram
» Fargschema
* ClipArt, Word och Smart Art
* Sidhuvud och sidfot
» Bildbakgrund
» Mallar

NFI Competence AB,

Box 4071, 102 62 Stockholm, Bestksadress: Tjarhoesgn 21
E-post: avropa@nfi.se Telefon: 08-615 19 60

Webb: www.nfi.se

Org.nr: 556468-8256



