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PowerPoint grund 
Underleverantör: Venter PC Utbildning 
 
Kurslängd: 2 dagar 
Kursort: Stockholm och Malmö 
Kursdatum:  Stockholm 11-12 april, 19-20 maj 
 Malmö 19-20 maj 
 
Vår 2 dagars grundkurs vänder sig till alla som vill lära sig att skapa professionella 
presentationer med hjälp av PowerPoint. Du lär dig alla grundfunktioner och får mängder av 
användbara tips. 

Kursinnehåll: 
• Programmets uppbyggnad 

• Layouter och teman 

• Rita (figurer, linjer etc.) 
• Visningslägen 

• Utskrifter 

• Bildspel och animeringar 

• Tabeller och diagram 

• Färgschema 

• ClipArt, Word och Smart Art 

• Sidhuvud och sidfot 
• Bildbakgrund 

• Mallar 
 


