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Word grund 
Underleverantör: Venter PC Utbildning  

Kurslängd: 3 dagar 
Kursort: Stockholm 
Kursdatum: 23-25 maj, 2-4 maj, 13-15 juni 
 
Vår 3 dagars kurs är perfekt om du vill ha en professionellt genomförd kurs i lugnt tempo med 
massor av egna övningar. Du lär dig alla grundfunktioner och får mängder av användbara tips. 

Kursinnehåll: 
• Programuppbyggnad 

• Inskrift, redigering av text 

• Teckenformat 

• Styckeformat 

• Tabbar 

• Tabeller 

• Språkverktyg 
• Sidhuvud, sidfot 

•  Sökfunktioner 

• Språkverktyg och synonymer 

• Autokorrigering 
 


