Fi

Utbildning

Word intensiv
Underleverantor: Venter PC Utbildning

Kurslangd: 1 dag

Kursort: Stockholm och Malmd

Kursdatum: Stockholm 20 april, 9 juni
Malmo 18 april

Denna intensivkurs skall du medverka pa om duéwlgjd eller arbetat med tidigare
versioner av Word. Efter kursen blir du mer effektditt i ditt arbete och kurstempot ar
snabbt och effektivt.

Kursinnehall:
* Programuppbyggnad
» Inskrift, redigering av text
* Teckenformat
» Styckeformat
» Tabbar
* Tabeller
e Sprakverktyg
* Sidhuvud, sidfot
* Sokfunktioner
e Sprakverktyg och synonymer
» Autokorrigering
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